
                                                                  Załącznik Nr 1 do Zarządzenia nr 2/2025

Dyrektora Samorządowego Żłobka we Włoszczowie

z dnia 15 kwietnia 2025r.

Regulamin rekrutacji dzieci do Samorządowego Żłobka 

we Włoszczowie na rok szkolny 

2025/2026

                                                                      § 1.

1. Regulamin   dotyczy   rekrutacji    dzieci   do   Samorządowego  Żłobka  we 
Włoszczowie   na rok  szkolny 2025/2026   , działającego  w   dwóch  punktach 
: 

1)  Włoszczowa , pod adresem : ul. Różana 18; 29-100 Włoszczowa ( siedziba 
żłobka ) 

2)   Łachów ,  pod adresem : Łachów 71a; 29-100 Włoszczowa

Regulamin   określa     harmonogram postępowania  rekrutacyjnego,   wymogi 
formalne wniosku o przyjęcie dziecka ,  kryteria naboru  ,    zakres uprawnień i 
obowiązków   Dyrektora   Żłobka  i  komisji  kwalifikacyjnej,  procedury 
odwoławcze .

§ 2.

Postępowanie rekrutacyjne  prowadzi   się   zgodnie   z   następującym  harmonogramem   : 

1)   25 kwietnia  –  ogłoszenie  publiczne   Dyrektora Żłobka    na stronie 
internetowej  Gminy Włoszczowa   i  Żłobka   oraz na  tablicy ogłoszeń  w siedzibie 
żłobka     komunikatu   w  sprawie :  liczby wolnych miejsc w placówce na rok 
2025/2026,  terminach  postępowania rekrutacyjnego ,  wymogów  formalnych 
wniosków,   kryteriach  naboru , procedurze odwoławczej;

2)    5  - 16 maja  -     składanie    przez  rodziców / opiekunów prawnych do 
Dyrektora Żłobka   wniosków  w sprawie  przyjęcia  dziecka  do żłobka ; 

3)   17 maja   -  opracowanie przez  Dyrektora   Żłobka   zbiorczej    listy 
złożonych     wniosków  w  sprawie   przyjęcia   dziecka   do  żłobka   ,   z 
uwzględnieniem  kolejności  ich wpływu ;

4)     17-  18  maja    -  powołanie   przez   Dyrektora   Żłobka   komisji 
kwalifikacyjnej ;



5)    19  maja  -   pierwsze  posiedzenie  komisji  kwalifikacyjnej  ,   wybór 
przewodniczącego   komisji  kwalifikacyjnej  ,      weryfikacja    złożonych 
wniosków     pod względem   spełnienia  wymogów  formalnych ,  sporządzenie 
listy wniosków   : 

-    spełniających  wymogi formalne, 

-    niespełniających  wymogów formalnych ; 

6)  20 -  25  maja   -   posiedzenia komisji kwalifikacyjnej  ,  ocena i punktacja 
wniosków    z uwzględnieniem   kryteriów    naboru ,   sporządzenie   listy 
dzieci   zakwalifikowanych    do  przyjęcia   ,   ze   wskazaniem    punktu 
sprawowania  opieki ( Włoszczowa / Łachów )   oraz  listy rezerwowej ,    

7)   26  maja  -  ogłoszenie publiczne  przez  Dyrektora  Żłobka     na stronie 
internetowej  Żłobka    i  na tablicy ogłoszeń w siedzibie  żłobka   listy  dzieci 
zakwalifikowanych   do  przyjęcia  ze  wskazaniem     punktu   sprawowania 
opieki  ( Włoszczowa/ Łachów )  oraz  listy rezerwowej ;   

8)   26   -   30 maja  2025r. –  przyjmowanie   przez  Dyrektora   Żłobka 
składanych przez  rodziców/prawnych opiekunów  pisemnych   oświadczeń  w 
celu potwierdzenia woli  przyjęcia dziecka do  Żłobka  oraz   uwag i zastrzeżeń 
rodziców / opiekunów  prawnych;

9)  1 – 3   czerwca -    posiedzenie  komisji  kwalifikacyjnej  , weryfikacja   złożonych  przez 
rodziców / opiekunów prawnych oświadczeń  potwierdzających wolę  przyjęcia dziecka  do 
Żłobka ,  rozpatrzenie  zgłoszonych   uwag i zastrzeżeń     rodziców/ opiekunów prawnych., 
sporządzenie    listy  dzieci  przyjętych  do   Żłobka  ze  wskazaniem   punktu    opieki 
Włoszczowa/ Łachów;  

  

10)  4 czerwca . – ogłoszenie   publiczne   przez Dyrektora  Żłobka   na stronie internetowej 
Żłobka    i  na tablicy ogłoszeń w siedzibie Żłobka   listy dzieci przyjętych do żłobka na rok 
2025/2026  w punktach opieki  Włoszczowa/  Łachów; 

11)    29 sierpnia 2025r. o godz. 17:00 – zebranie informacyjne dla rodziców 
dzieci przyjętych do żłobka, od 1 września   podpisywanie  umów z  Dyrektorem 
Żłobka.



§ 3.

1. Podstawą  udziału  w  postępowaniu  rekrutacyjnym   jest   złożenie   przez 
rodziców/ opiekunów  prawnych    wniosku   w sprawie  przyjęcia dziecka do 
żłobka   wraz  z wymaganymi załącznikami.

 

2. Wniosek składa  się   zgodnie z wzorem  stanowiącym    - załącznik nr 1 do 
niniejszego regulaminu.

3. Wniosek   należy złożyć    osobiście  w  siedzibie  Żłobka w dniach 5 – 16 
maja  w godz. 8.00- 15.00  do rąk  Dyrektora Żłobka.

4. Druki  wniosku    można  pobrać   w  siedzibie   Żłobka   oraz  ze  strony 
internetowej  żłobka  www.zlobekwloszczowa.pl, lub  ze  strony  Urzędu  Gminy 
http://wloszczowa.pl/ .

5.  Do wniosku  należy dołączyć  dokumenty  : 

1) zaświadczenie o zatrudnieniu rodziców/ opiekunów  prawnych  ;

2) oświadczenie  o  wychowywaniu  co  najmniej  trojga  dzieci  -  rodziny 
wielodzietne ( załącznik nr 2 do regulaminu );

3) w przypadku niepełnosprawności dziecka, niepełnosprawności jednego lub 
obojga rodziców, niepełnosprawności rodzeństwa –  orzeczenie o znacznym lub 
umiarkowanym stopniu  niepełnosprawności  wydane  przez  Zespół  do  Spraw 
Orzekania o Niepełnosprawności;

4) oświadczenie  osoby  samotnie  wychowującej  dziecko:  za  osobę  samotnie 
wychowującą dziecko uważa się jednego z rodziców albo opiekuna prawnego 
stanu  wolnego,  osobę  pozostającą  w  separacji  orzeczonej  prawomocnym 
wyrokiem sądu, osobę rozwiedzioną, chyba że wychowuje wspólnie co najmniej 
jedno dziecko z jego rodzicem (zob. art. 3 pkt 17a ustawy z dnia 28 listopada 
2003r. o świadczeniach rodzinnych, Dz. U. z 2015r. poz. 114 z późn. zm.). Za 
osobę samotnie wychowującą dziecko uważa się także osobę pozostającą w 
związku małżeńskim, jeżeli jej małżonek został pozbawiony praw rodzicielskich 
lub  odbywa  karę pozbawienia  wolności.  Samotne  wychowanie  dziecka 
rodzic/opiekun potwierdza jednym z dokumentów: (załącznik nr 3)



a) wyrok sądu rodzinnego o pozbawieniu praw rodzicielskich lub separacji;

b) zaświadczenie z Zakładu Karnego o odbywaniu kary pozbawienia wolności;

6.  Wniosek    należy  złożyć  w oryginale    z    własnoręcznym  podpisem 
wnioskodawcy .  

7. Dokumenty  stanowiące załączniki do wniosku składa się : 

1) oświadczenia -  w formie oryginału opatrzonego własnoręcznymi podpisami;

2) inne  dokumenty  w formie  oryginału  lub  kopii   opatrzonej  własnoręcznym 
potwierdzeniem za  zgodność z oryginałem  przez wnioskodawcę. 

8.  Wnioski    złożone   po  wyznaczonym  terminie ,   nie podpisane przez 
wnioskodawców  ,  złożone  bez wymaganych  załączników   lub  posiadające 
inne braki   ,  bez dodatkowego  wezwania ,   będą  uznane   przez komisję 
kwalifikacyjną   jako  niespełniające  wymogów  formalnych   i  nie  będą 
uczestniczyły w postępowaniu  rekrutacyjnym. 

  



§ 4.

1.  Dyrektor  Żłobka    przyjmuje  wnioski   w sprawie  przyjęcia  dziecka do  żłobka   nadając    
każdemu   z nich kolejny numer ,  oraz   oznacza na wniosku     datę , godzinę , minutę wpływu. 

2. Wnioskodawca ma  prawo żądać potwierdzenia  danych,   o których mowa w ust.1 .   

3. Po upływie terminu  składania  wniosków  Dyrektor  Żłobka  sporządza zbiorczą listę  złożonych  
wniosków  z uwzględnieniem   kolejności ich wpływu  .  

§ 5.

1. Oceny  wniosków  i   sporządzenia listy   dzieci  przyjętych  do Żłobka  dokonuje   
t r z y o s o b o w a   k o m i s j a  k w a l i f i k a c y j n a  p o w o ł a n a  p r z e z  
D y r e k t o r a  Z ł o b k a  .

2.  Komisja  kwalifikacyjna  działa na  posiedzeniach .

3.  Członkowie komisji  kwalifikacyjnej na pierwszym posiedzeniu wybierają przewodniczącego 
komisji  .

4. Posiedzenia komisji   prowadzi   przewodniczący komisji.

5. Posiedzenia komisji  są protokołowane.

6. Protokół z posiedzenia  komisji zawiera: datę posiedzenia komisji , imiona i 
nazwiska przewodniczącego oraz członków komisji obecnych na posiedzeniu, a 
także  informację  o  podjętych  czynnościach  lub  rozstrzygnięciach.  Protokół 
podpisywany jest przez przewodniczącego i członków komisji.

7. Obsługę administracyjno - biurową komisji prowadzi dyrektor żłobka.
8.  Dane osobowe  zgromadzone w celach postępowania rekrutacyjnego oraz dokumentacja  
komisji  kwalifikacyjnej są przechowywane przez okres  pobytu dziecka w żłobku.

9.   Dane  osobowe   dzieci   przyjętych  do  żłobka,  zgromadzone  w  celach 
postępowania rekrutacyjnego są przechowywane przez okres jednego roku

§ 6.

1. Komisja   kwalifikacyjna  na podstawie  zbiorczej listy  złożonych  wniosków    oraz  po 
otrzymaniu  wszystkich     wniosków  z załącznikami    ustala ,  czy wnioski spełniają wymogi 
formalne  i sporządza listę   : 

1) wniosków  spełniających  wymogi formalne, 

2) wniosków niespełniających  wymogów formalnych ;

2. W następnej kolejności komisja  kwalifikacyjna  ustala  czy  dzieci , których   dotyczą  wnioski 
spełniające wymogi formalne ,   spełniają    warunki   rekrutacji,   w tym .  :

1) ukończyły 20 tydzień życia na dzień 1 września oraz dzieci, które do                
31 grudnia 2025 roku nie ukończą 3 lat;

2)  zamieszkałe wraz z rodzicami/opiekunami prawnymi na terenie Gminy Włoszczowa;

3) dzieci rodziców/opiekunów prawnych pracujących lub uczących się.



3.   Po  ustaleniu   liczby  dzieci spełniających  warunki  rekrutacji  komisja kwalifikacyjna   dokonuje 
oceny poszczególnych  wniosków    przyznając   punkty   w  następujących  kryteriach : 

1)  Dziecko ma dwoje lub więcej rodzeństwa poniżej 18 roku życia – pkt 10
2) Dziecko posiada orzeczenie o niepełnosprawności (warunkiem przyjęcia 
jest brak przeciwwskazań zdrowotnych do objęcia dziecka opieką w Żłobku 
oraz posiadanie przez Żłobek możliwości zapewnienia mu szczególnej opieki, 
jakiej wymaga ze względu na swój stan zdrowia) pkt 10
3) Dziecko rodzica (opiekuna prawnego), wobec którego na podstawie 
odrębnych przepisów, orzeczono znaczny lub umiarkowany stopień 
niepełnosprawności, całkowitą niezdolność do samodzielnej egzystencji pkt 
5
4) Dziecko rodziców (opiekunów prawnych) pracujących zawodowo lub 
uczących się pkt 5
5) Dziecko rodzica (opiekuna prawnego) samotnie wychowującego dziecko 
(w rozumieniu art. 50 ust. 5 ustawy o opiece nad dziećmi w wieku do 3 lat)  
pkt 5
4.   Punkty  podlegają sumowaniu.    O    zakwalifikowaniu  dziecka  do przyjęcia 
do żłobka   decyduje  najwyższa liczba  punktów .   
5.  Na podstawie  oceny  punktowej  wniosków  komisja  kwalifikacyjna  
sporządza  listę   dzieci zakwalifikowanych  do przyjęcia  ,  ze  wskazaniem   
punktu  sprawowania  opieki ( Włoszczowa / Łachów )  oraz  listę  rezerwową  
dzieci  .
6. W przypadku,  w  którym dwa lub więcej wniosków   uzyska jednakową liczbę 
punktów o zakwalifikowaniu  dziecka  do przyjęcia , decyduje  kolejność złożenia 
wniosku zgodnie z oznaczeniem Dyrektora  Żłobka .
7. Listę dzieci zakwalifikowanych do  przyjęcia  i listę rezerwową   komisja  
kwalifikacyjna  przekazuje  Dyrektorowi  Żłobka  w celu  publicznego ogłoszenia 

§ 7

1.  Komisja  kwalifikacyjna  na każdym etapie oceny   wniosków o przyjęcie 
dziecka  do  żłobka   może  żądać   za  pośrednictwem  Dyrektora  Żłobka  od 
rodziców  / opiekunów  prawnych  dodatkowych  dokumentów potwierdzających 
dane  zawarte we wniosku  . 

2. Oświadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka może być zweryfikowane 
w drodze wywiadu, o którym mowa w art. 23 ust. 4a ustawy z dnia 28 listopada 
2003 roku o świadczeniach rodzinnych.

                                                                 §  8

1. W terminie  3  dni  od  dnia  podania  do  publicznej  wiadomości   listy  dzieci 
zakwalifikowanych do przyjęcia  oraz listy rezerwowej  rodzice/  opiekunowie 
prawni   dzieci  zakwalifikowanych    są zobowiązani do złożenia Dyrektorowi 
Żłobka  oświadczenia  potwierdzających wolę  przyjęcia dziecka  do Żłobka 
lub  do   zgłoszenia    uwag i zastrzeżeń .  

2. Dyrektor   Żłobka  przekazuje dokumenty , o których mowa w ust.1  komisji 
kwalifikacyjnej do rozpatrzenia.  

3. W przypadku  nie złożenia    przez rodzica / opiekuna prawnego w terminie 
oświadczenia potwierdzającego wolę   przyjęcia dziecka  do żłobka  na wolne 



miejsce  k o m i s j a  k w a l i f i k a c y j n a  w p i s u j e   na  listę   dzieci 
przyjętych  do żłobka    d z i e c k o  ,  k t ó r e   uzyskało największą liczbę 
punktów według  kolejności  na liście rezerwowej. 

4.  W  przypadku    uwag  i  zastrzeżeń    komisja   kwalifikacyjna   zajmuje 
stanowisko  w  formie  pisemnej.   Dyrektor   Żłobka   zawiadamia   rodziców  / 
opiekunów prawnych którzy  zgłosili  zastrzeżenia  i  uwagi    o   sposobie   ich 
załatwienia . 

5. Po rozpatrzeniu uwag i  wniosków  komisja  kwalifikacyjna    ustala  listę 
dzieci  przyjętych  i przekazuje ją  Dyrektorowi Żłobka  do  p u b l i c z n e g o 
o g ł o s z e n i a .  

                                                            § 9  

                                        

1. Regulamin obowiązuje z dniem wydania zarządzenia dyrektora żłobka o jego wprowadzeniu.

2. Wszelkich informacji związanych z rekrutacją dzieci do żłobka udziela się w 
Samorządowym  Żłobku  we  Włoszczowie ul. Różana 18 w godzinach 
urzędowania tj. 8.00 – 11.00 ( w okresie obowiązywania zamknięcia żłobka ) lub 
od 8.00- 15.30 lub telefonicznie: 413810107

3. Załączniki do regulaminu:

Załącznik Nr 1 - Wniosek o przyjęcie 

dziecka do żłobka; 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie o 

wielodzietności

Załącznik nr 3- Oświadczenie osoby o samotnym wychowywaniu dziecka
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